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Izdots saskana ar Visparéjas izglitibas likuma 10.
panta tre$as dalas 2. punktu, Biblioteku likuma
21. pantu un Kekavas vidusskolas bibliotékas
reglamenta 12.1. punktu.

| Visparigie noteikumi

Kekavas vidusskolas biblioteékas (turpmak — biblioteka) lietoSanas noteikumi nosaka kartibu, kada
biblioteka nodroSina pakalpojumu snieg3anu, informacijas resursu, sistému un informacijas
tehnologiju izmantoSanu, lietotaju redistréSanas kartibu, ka arl nosaka bibliotékas lietotaju
pienakumus, tiesibas un atbildibu.

Biblioteka apkalpo Kekavas vidusskolas skolénus, skolotajus, skolas darbiniekus un skolénu
vecakus.

Registréjoties lietotdjam tiek izveidots bibliotékas lietotdja formulars bibliotéku informacijas
sistéma ALISE (registracijai nepiecieSamie dati: vards, uzvards, dzim$anas datums).

Il Bibliotékas lietotaja tiesibas

Bez maksas izmantot bibliotekas krajumos esoSos iespieddarbus, biblioteka pieejamas datu
bazes, ka arT inventaru un tehniku.

Sanemt iespieddarbus uz majam, atbilstoSi to lietoSanas kartibai un izsniegSanas terminiem.
Izmantot bibliotékas informacijas tehnologijas (datorus) macibu uzdevumu veik$anai.

Sanemt konsultacijas, apmacibu bibliotékas un citu informacijas resursu lietosana.

Sanemt konsultacijas par nepiecieSamo iespieddarbu iegisanu citas bibliotekas.

Apmeklét bibliotekas organizétos pasakumus un izstades, iesniegt priekSlikumus bibliotekas
darbibas uzlaboSanai.
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[l Bibliotékas lietotaju pienakumi un atbildiba

lepazities ar bibliotékas lietodanas noteikumiem un tos ievérot.

Saudzigi izturéties pret izsniegtajiem iespieddarbiem, bibliotékas inventaru un tehniku.
Bibliotékas lietotajs ir personiski atbildigs par vinam izsniegtajiem iespieddarbiem, bibliotékas
inventaru un tehniku.

Nozaudéts vai bojats (saziméts, saplésts, sasméréts) iespieddarbs jaaizvieto ar tadu pasu vai
lTdzvértigu iespieddarbu, to saskanojot ar bibliotekaru.

Izsniegtos iespieddarbus janodod Iidz noteiktajam terminam, nepiecieSamibas gadijuma terminu
var pagarinat.

Meklgjot iespieddarbus, saglabat to kartibu gramatu plauktos.

lespieddarbos nedrikst izdarit atzimes un svitrojumus, locit vai citadi bojat lapas. Par
pamanttajiem bojajumiem nekavéjoties jainformé bibliotekars.

Lietotdjs nedrikst iznest no bibliotekas iespieddarbus, kuru sanem$ana nav registréta pie
bibliotekara.

Jebkurai personai, kas atrodas bibliotekas telpas, jaievéro visparéjie uzvedibas noteikumi -
jaierobezo darbibas, kas var bat traucéjo$as paré&jiem bibliotekas lietotajiem un darbiniekiem
(skalas sarunas, mobila talruna skala lietodana, u.c.).

Bibliotekas telpas nedrikst ienest un lietot partiku un dzérienus.

Par bibliotekas lietoSanas noteikumu apzinatu neievéro$anu lietotdjam tiek izteikts bridindjums.
Ja aizradijums jaizsaka atkartoti, tad lietotajam uz laiku var tikt liegta bibliotékas pakalpojumu
izmantosSana.

IV lespieddarbu izsniegSana un lietoSanas termini

lespieddarbus uz majam izsniedz tikai tiem lietotajiem, kuri ir registréjusies bibliotéka.
Bibliotekas iespieddarbus lietotajs var sanemt péc mutiska, rakstiska vai elektroniska
pieprasijuma, ka ari rezervét, ierodoties biblioteka vai elektroniski: e-klase.lv, sadala — e-klases
pasts rakstot skolas bibliotekarei.
Uz majam izsniedzamo iespieddarbu maksimalie lietoSanas termini ir $adi:
3.1. nozaru, popularzinatniskas un dailliteratiras gramatas - 14 dienas;
3.2. macibu gramatas uz vienu macibu gadu (no 1.septembra [[dz 31.maijam vai macibu
vielas apguvei nepiecieSamo laiku, kuru nosaka attieciga priekSmeta skolotajs).
3.3. jaunakie preses izdevumi tiek izsniegti darbam bibliotékas telpas.
Izsniegto iespieddarbu lietoSanas terminu var pagarinat, ja citi bibliot€ékas lietotaji nav Sos
iespieddarbus rezervejusi.
Uz majam neizsniedz:
5.1. uzzinu izdevumus (enciklopédijas) un vardnicas;
5.2. bieZi pieprasitu izdevumu vienigos, ka arT pédejos eksemplarus;
5.3. viena un ta pasa iespieddarba vairakus eksemplarus;
Macibu gada nobeiguma visas no bibliotekas sanemtas gramatas janodod bibliotéka Iidz liecibas,
apliecibas vai atestatu par skolas beigdanu sanems3anai.
Skoléniem, izstajoties no Kekavas vidusskolas, vai pedagogiem un darbiniekiem, mainot darba
vietu, visas gramatas ir janodod bibliotéka.
Pedagogi macibu procesa izmantoto macibu literatlru, metodiskos paliglidzek|us un dailliterattru
nodod skolas bibliotéka I1dz 15. janijam.
Bibliotekas telpas arpus tas darba laika bez bibliotekara zinas ieiet un izmantot iespieddarbus, ka
ari tos iznest, ir aizliegts.



V Macibu gramatu izsniegSanas un lietoSanas kartiba (pielikums Nr. 1)

Macibu gramatas izsniedz macibu gada sakuma un nodod macibu gada beigas péc ieprieks
izveidota grafika.
Sanemot macibu gramatas (darba burtnicas), skolénam:
2.1. jaieraksta savs vards, uzvards, klase un macibu gads gramatas (darba burtnicas)
aizmuguréja vaka iekSpusé ar pildspalvu;
2.2. jaapvako visas sanemtas macibu gramatas 2 nedélu laika.
Gramatas tiek izsniegtas izmantojot BIS ALISE, izglttojamie sanem gramatas ar konkrétiem svitru
kodiem, ar gramatam maintties nedrikst.
Macibu gada beigas skoléni nodod tiras, nesabojatas macibu gramatas (atbilstoSi gramatas
vecumam).
Nozaudéta vai bojata (saziméta, saplésta, sasméréta) macibu gramata/darba burtnica izglitojama
vecakiem/aizbildniem jaaizvieto ar tadu pasu vai [idzvértigu, to saskanojot ar bibliotekaru.
Macibu gada beigas macibu gramatas jasaved kartiba. NepiecieSamibas gadijuma jasalimé, ka
art jaizdzes uzrakstitais. Pirms gramatu nodoSanas bibliotéka tas parbauda klases audzinatajs.

VI Bibliotékas informacijas tehnologiju lietoSanas kartiba

Multifunkcionalo iekartu (kopétajs, printeris, skeneris) un laminétaju drikst izmantot tikai
biblioteékas darbinieki, pedagogi.
Kopét un printét drikst tikai macibam paredzetos materialus, to saskanojot ar bibliot€kas
darbinieku.
Lietotaja darbibas bibliotekas datoros var tikt uzraudzitas ar datoru monitoréSanas programmu.
Bibliotekas datorus drikst izmantot tikai macibu procesa vajadzibam. Pirms izmantoSanas
registréjoties pie bibliotekara.
Pie datora vienlaicigi drikst atrasties divi lietotaji (iznémuma gadijumi jasaskano ar bibliotekaru).
Ja tiek konstatéts, ka skoléns spélé datorspéles vai veic citas neatbilstoSas darbibas dators tiek
blokéts.
Datorus nedrikst izmantot sp€|u spelésSanai.
. Aizliegts apmeklét interneta saites, kuru apliko$ana nav pienemama sabiedriskas vietas.
Darba ar informacijas tehnologijam:
9.1. nedrikst lietot neparbauditus datu neséjus;
9.2. nedrikst mainit informacijas tehnologiju konfiguraciju vai uzstadit programmas;
9.3. nedrikst kopét un parvietot programmnodroSinajumu;
9.4. Informacijas tehnologiju lietotajam ir nekavéjoties jazino bibliotekaram par jebkuriem
ierices bojajumiem un programmu kladam.
9.5. Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas.
9.6. Datoru nedrikst izslégt (portativos datorus neaizvért).
9.7. Nedrikst aiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas,
kontaktligzdas,u.c.;
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VIl Lasitavas izmantoSanas kartiba

Lasitavas telpa ir paredzéta macibam, briva laika lasiSanai.

Pirms doSanas uz lasttavu ir jaregistréjas pie bibliotekara.

Uz stundu lasttava drikst ienakt tikai péc skolas zvana, kas skan stundas sakuma.

Lasitava ievéro klusumu, netraucé citiem apmeklétajiem vai bibliotekas darbiniekiem.

Lasttava izmantoto literatdru nenovietot atpaka| plauktos, bet atstat tam paredzétaja vieta vai
nodot bibliotekaram.



